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Masarykova 425, 357 34 Nové Sedlo

tel.: 352 669 339, www.zs-mestonovesedlo.cz

Zakladni skola Nové Sedlo, okres Sokolov, pfispévkova organizace
se sidlem Masarykova 425, 357 34 Nové Sedlo

4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 467/2013 Al [ A0
Vypracoval: Mgr. Josef Sekyra, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Josef Sekyra, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 21. tijna 2024

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1. listopadu 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici - vnitfni Fad Skolni druZiny. Smérnice
je souéasti organiza¢niho fadu $koly, uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro
pracovniky Skoly, zdky a ma informativni funkci pro rodice.

Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD,
piipadné zmény V priabéhu skolniho roku ozndmi tfidni ucitelé na tfidnich schiizkach.

2. Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zakl a také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostnd pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochézce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Druzina miiZze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve
dnech pracovniho volna.

3. Prijimani zaka do $kolni druZiny

Podminkou pro pijeti zika do SD je odevzdani fadné piihlasky a zaplaceni poplatku uréenym
smérnici — Poplatky ve Skolni druZiné.

V ptipad€ rovnosti v nizSich ro¢nicich ma pfednost Zak, ktery bude druZinu navstévovat rano i
odpoledne od PO- PA a je dojizdéjicim zakem.

V ptipad€ rovnosti v nizSich ro¢nicich ma prednost zak, ktery bude druzinu navstévovat rano i
odpoledne od PO- PA.

V piipad€ naplnéni kapacity i po splnéni ptedeslych bodl rozhoduje ¢as piihlasky.

V ptipad€ naplnéni kapacity i1 po splnéni ptedeslych bodl rozhoduje los.



4. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

4.1. ZAci jsou povinni
a) fadné dochazet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

4.2. 74k se ve $kolni druziné chova sluiné k pracovnikiim $koly, zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnik.

4.3. 74k chodi vhodn& a gisté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

4.4. Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzékli; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

4.5. Zakonny zéastupce zdka je povinen dolozit divody neptfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnii od pocatku nepiitomnosti zéka.

4.6. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

4.7. 74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

4.8. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky zéka vi¢i zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatizeni nebo vii€i ostatnim Zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych zdkonem a touto smérnici.

4.9. Dopusti-li se zdk jednani podle odstavce 4.8., oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

4.10. Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zdkonnych zastupct
déti a Zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

c) volit a byt voleni do skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



4.11. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data, idaje
a osobni udaje zaméstnancii skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim, které na né nemaji
zékonny narok, nepotiebné tdaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

4. 12. Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

4.13. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zdk dochéazel fadné do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vychovatelky skolského zafizeni se osobné zhi¢astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny,

¢) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zplisobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prab¢eh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné¢ znevyhodnén, vCetné udaje o druhu
znevyhodnéni;

d) dokladat davody neptitomnosti ditéte a zdka v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich.

5. Provoz a vnitini reZzim Skoly

5.1. Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zamé&stnanec zastupkyné feditele, ktera urcuje
zpusob prihlasovani a odhlasovani zaki, evidenci poplatki, pfedavani informaci rodiciim,
vyfizovani ndmétl a stiznosti.

5.2. O zatazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

5.3. Uplatu hradi zakonny zastupce ditéte piijatého do $kolni druziny. Povinnost hradit Giplatu za
zajmové vzdélavani vznika dnem pfijeti zaka do Skolni druziny a zanika poslednim dnem v
mésici, ve kterém byl zak z dochazky do $kolni druziny pisemné odhlasen. Povinnost hradit
ptispévek je po celou dobu zatazeni zdka do Skolni druZiny. Neni rozhodujici, zda je zak ve
Skolni druziné fyzicky pfitomen ¢i ne.



5.4. Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi vychovatelka (vedouci $kolni jidelny,
u které se poplatek vybird). Pokud rodice nereaguji na ustni vyzvy, informuje feditele skoly.
Skola nasledné prokazatelnym zpiisobem pisemné upozorni zikonné zistupce na jejich
povinnost. Reditel $koly miiZe rozhodnout o pfipadném vylouéeni Z4ka ze §kolni druZiny.

5.5. Uplata miize byt snizena nebo prominuta. Podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou
stanoveny smérnici feditele skoly — Poplatky ve Skolni druzing.

5.6. Provoz skolni druziny lze podle mistnich podminek v obdobi $kolnich prazdnin upravit nebo
zru$it po projednani se zfizovatelem.

5.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druZziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zika a zpusob odchodu Zika z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfFitomnosti Zika v druZiné, odchylky od
dochazky Zika, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druZiné pisemné (elektronickou
formou v Edupage). Pfedem znamou nep¥itomnost Zaka v druZiné zakonny zastupce oznami
pisemné (elektronickou formou v Edupage).

5.8. V informaé¢nim systému Edupage je zaznamenavan pfichod zdka do SD, odchod jen pokud se
udaj li$i od zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

5.9. Ptihlasovani a odhlaovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodict
zéka.

5.10. Provozni doba SD je od 6 :00 — 7:45 a od 11:30 do 16:00 hodin. V dobé od 14:15 — 16:00
probiha pobyt v arealu Skoly, zakonni zastupci si chodi pro zZaky.

5.11. Provoz kon¢i v 16:00 hodin. Pi1 nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zéka a osoby uvedené na piihlaSce

ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Gitadem kontaktuje pracovnika M&U Nové Sedlo, nebo
OSPOD Sokolov

¢) pozada o pomoc Policii CR.

5.12. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki (ptipadn¢ do zédkonem povolené
vyjimky). Reditel stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet ucastnikd na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikli, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly s
béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka s
feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vEetné poctu doprovazejicich osob.

5.13. Do skolni druziny ptichdzeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim uclitelky, kterd je
vyucovala posledni hodinu. Oble€eni si nechavaji v Satnich skiinkach.

5.14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh zastupkyng
feditele jako vedouciho zaméstnance skolni druziny.

Skolni druZina bude otevi‘ena v priitbéhu prazdnin a Feditelského volna v pripadé, Ze projevi
zajem minimalné 15. Zaka. Toto ustanoveni je projednino se zfizovatelem ¢. usneseni
318/2015.

5.15. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoZznuje zakiim piipravu na vyucovani.



Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to
vSak povinnd ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domdcich vikolii (pouze se souhlasem rodici,
vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her
(véetné reseni problémii), ovérovani a upeviiovani Skolnich poznatki v praxi pri vychazkach,
exkurzich a dalSich cinnostech; ziskavani dalsich dopliwujicich poznatkii pri pritbézné ¢innosti SD
(napr. vychazky, poslechové cinnosti, prace s knihou a casopisy).

5.16. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zZaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaka zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

5.17. Rodi&e a dalsi navitévnici do uteben SD nevstupuji.

5.18. Pti postupnych odchodech zakii z jednotlivych oddéleni domti je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zak v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi feSeni persondlnich problému nebo pti spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

5.19. SD miZe ziizovat zajmové krouzky a dalsi Sinnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskutechovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

5.20. Druzina spolupracuje s tfidnimi uciteli, rodi¢i, zdjmovymi organizacemi déti a mladeze.
5.21. Zaci se stravuji ve §kolni jidelng. Piihlaseni ke stravovéni a platby za obédy zajistuji zdkonni
zastupci ditéte. Ti zajist'uji té€z pitny rezim zak.

6. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. VSichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budove, nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou
zaci ihned ohlasi. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakid v prvni
hodiné $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pri prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam.

6.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad€¢ nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
lékarskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto daje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢h do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a zdkonnému zastupci. Vyplni zdznam do knihy trazl, pfipadné vyplni
pfedepsané formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.



6.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida
za zéky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

6.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

6.6. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
&innost vyuziva odborné ugebny, ¥idi se ptislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD
jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

7. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany zakia .

7.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socidlni péce.

7.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci

N L%

- uzamykani Satnich skiingk, ttid.

7.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani Zaka a studentu.

8.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné€ se vztahuji ustanoveni § 31 zakona
561 / 2004, tj. udélovani kazenskych opatieni.

8.2. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych
divoda.

9. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazl a zaznamy o trazech déti, zaku a studentd (je umisténa v sekretariatu - budova
Masarykova 425),

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen
zamestnanec: Mgr. Lenka Ziskova



2. ZruSuje se ptedchozi znéni této smernice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.
3. Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1.11.2024

Nové Sedlo dne 21.10. 2024
Mgr. Bc. Josef Sekyra
reditel Skoly



